ACCUEIL

INTENDANCE BUREAU

BUREAU

Gestionnaire : M. GARNIER
Secrétaire : Mme LAMOUREUX

Principal : M. ROSSIGNOL-SUJOBERT

Principal Adjoint : M. SOUCHU

BUREAU

Agent d'accueil : Mme AUFFRET

VIE SCOLAIRE

CPE : Mme RUAULT

LES SURVEILLANTS

L’accueil et 1’écoute des éleves
La régularisation des absences et

e Les questions relatives a la demi-

pension : facturation, rachat de

carte de self

Les bourses : réglement

Les sorties scolaires : réglement

Le Fonds Social Collégien

Le Fonds Social Cantine

La Demi-pension : changement

de régime

e Le rachat de carte demi-pension et
de carnet de correspondance

e La gestion des livres scolaires

Toutes questions pécuniaires...

La préparation et la convocation des
différents conseils ou réunions :
(Conseil d’ Administration,
Commission Permanente,
Commission Vie Scolaire, Foyer
Socio-Educatif, Association
Sportive, Conseil de Discipline...)
Organisation générale du collége
Toute prise de décision importante
Toute décision de sanction

Tout probléme non résolu en
premiére instance ...

Ou et
a qui

m’ adresser

e [’organisation et les changements
d’emploi du temps des classes

e La coordination des enseignants

e Mémes attributions que le
Principal en son absence...

Secrétariat de direction
M. BEDANE
M. ROUSSEAU

Les dossiers scolaires :
poursuite de scolarité dans
1’établissement

Les questions administratives
(changements d’adresse, état
civil ..)

Les déclarations d’accident
La remise des diplomes

Les Rendez-vous pour
rencontrer 1’ Assistante Sociale
ou la Conseillére d’Orientation
Psychologue...

Les stages et mini-stages

PROFESSEUR

PRINCIPAL

Les questions relatives a :
- lascolarité

retards - la matiére enseignée par
e Le suivi des ¢éleves en difficulté chaque professeur
scolaire - le suivi scolaire

e La gestion des punitions scolaires
et sanctions disciplinaires

e Les questions relatives a la
sécurité des éleves

e [’organisation et la formation
des délégués éléves

e Les projets et ’animation du

Foyer Socio-Educatif

La gestion des casiers

Les transports scolaires ...

DELEGUES

| D1 B DA YA DN

INFIRMERIE

Mme LEDAIN

L’accueil et I’écoute des éléves

pour...

ASSISTANT(E)

SOCIAL(E)

e L’écoute des éléves en difficulté:

CONSEILLER(E)

D’ ORIENTATION
PSYCHOLOGUE

- Dorientation
- les rendez-vous avec les
parents...

C.D.I

Documentaliste :
Mme SAUNEUF-MAHE

Mme RENIMEL

La recherche documentaire
L’emprunt des livres

La lecture sur place des
revues, des bandes dessinées

[ ] .
e Lebilan dfes conseils de classe e Les soins - relationnelle J p’a.id‘e psychologique : entretiens La recherche sur Internet ...
Les SO(lllhal‘tS p0111r a,mehorer le o Les dispenses d” E.P.S. - personnelle 1r1’d1Y1duel§ ‘
ia re de '\{)1'6;.:1}1 c)if’cee t e La prévention... - familiale e L ofr‘len‘tatlonl lscolalre et
e Les possibilités d’engagemen professionnelle
au Conseil d’ Administration, a » L’aide financiére aux €léves par le e L’insertion professionnelle
la Commission Permanente. biais du Fonds Social Colléglen et z

du Fonds Social Cantine...



