= Demander un rendez-vous

[IJ Depuis votre Espace Parents, vous pouvez envoyer des demandes de rendez-vous aux enseignants et aux personnels de I'établissement de votre enfant (par exemple,
au CPE ou au conseiller d'orientation). L'enseignant ou le personnel vous propose alors un ou plusieurs créneaux. Si vous acceptez I'un de ces créneaux, le rendez-vous
s'affiche dans I'agenda de votre Espace Parents. Votre agenda PRONOTE peut étre synchronisé avec votre agenda personnel.

o Rendez-vous dans Communication > Mes rendez-vous.

° Cliguez sur le bouton Demander un rendez-vous et choisissez une option avec un professeur / avec un personnel.
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e Dans la fenétre qui s'affiche, précisez si le rendez-vous doit avoir lieu en présence de votre enfant.



o Sélectionnez un enseignant dans le menu déroulant.
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o Saisissez l'objet et le contenu de votre message, puis cliquez sur Valider : votre demande s'affiche dans la liste avec la mention En attente de réponse.
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Résultat de Fanny et orientation

Bonjour, Je souhaiterais vous rencontrer pour parler des options d'orientation qui
s'offrent 3 Fanny. Ses notes en anglais ne sont pas trés bonnes, mais elle aimerait
beauccup étudier a I'étranger dans le futur. J'al entendu dire gue les études dans les
pays anglo-saxons étaient trés chéres, est-ce vral 7 Merci pour votre retour. Pierre
Bernard



Accepter un rendez-vous

[ Pour que votre demande de rendez-vous (ou celle émise par un enseignant / un personnel) soit prise en compte, vous devez la valider en sélectionnant un créneau de
disponibilité.

o Rendez-vous dans I'affichage Communication = Mes rendez-vous.

° Sélectionnez la demande, puis cliquez sur le créneau de votre choix.

Mes rendez-vous

» 4 MORRELLI E.
Q'Y Concernant BERNARD Fanny (3A)

MORRELLI E. La présence de I'éléve est demandée

Concernant BERNARD Fanny (34)

Options proposées au lycee ~ _ B
Options proposées au lycée
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Bonjour, Fanny et moi souhaiterions échanger avec vous concernant les options gue

wous proposez au lycée. Quand seriez-vous disponible ? Cordialement, Pierre BERNARD
Veuillez choisir un créneau

Jjeudi 21 novembre - 1 créneau(x)

vendredi 22 novembre - 1 créneau(x)
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o Dans la fenétre qui s'affiche, modifiez éventuellement votre numeéro de contact, puis cliquez sur Oui.

O confirmation
Le rendez-vous va &tre fixé le ven. 22 nov. 3 13h00. Confirmez-
WOUS C& créneau ?

Muméro de téléphone ol vous joindre

+ 5986 HGQG 969696

Non



