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Principal : M. ROSSIGNOL-SUJOBERT

CPE : Mme RUAULT

Documentaliste :
Mme SAUNEUF-MAHE

Secrétariat de direction
M. BÉDANE

M. ROUSSEAU

Principal  Adjoint : M. SOUCHU

LES SURVEILLANTS

Mme  LEDAIN

Mme RENIMEL

 La préparation et la convocation des
différents conseils ou réunions :
(Conseil d’Administration, 
Commission Permanente, 
Commission Vie Scolaire, Foyer 
Socio-Educatif, Association 
Sportive, Conseil de Discipline…)

 Organisation générale du collège
 Toute prise de décision importante
 Toute décision de sanction
 Tout problème non résolu en 

première instance ...
(Conseil d’Administration, Commission

 L’organisation et les changements
d’emploi du temps des classes

 La coordination des enseignants
 Mêmes attributions que le 

Principal en son absence...

 Les dossiers scolaires : 
poursuite de scolarité dans 
l’établissement 

 Les questions administratives 
(changements d’adresse, état 
civil ..)

 Les déclarations d’accident
 La remise des diplômes
 Les Rendez-vous pour 

rencontrer l’Assistante Sociale 
ou la Conseillère d’Orientation 
Psychologue…

 Les stages et mini-stages

 (Conseil d’Administration, Commission

 Les questions relatives à :
- la scolarité
- la matière enseignée par 

chaque professeur
- le suivi scolaire
- l’orientation
- les rendez-vous avec les 

parents...

 La recherche documentaire
 L’emprunt des livres
 La lecture sur place des 

revues, des bandes dessinées
 La recherche sur Internet ...

 Les questions relatives à la demi-
pension : facturation, rachat de 
carte de self 

 Les bourses : règlement
 Les sorties scolaires : règlement
 Le Fonds Social Collégien
 Le Fonds Social Cantine
 La Demi-pension : changement     

de régime
 Le rachat de carte demi-pension  et 

de carnet de correspondance 
 La gestion des livres scolaires
 Toutes questions pécuniaires...

(Conseil d’Administration, Commission

 L’accueil et l’écoute des élèves
 La régularisation des absences et 

retards
 Le suivi des élèves en difficulté 

scolaire
 La gestion des punitions scolaires

et sanctions disciplinaires
 Les questions relatives à la 

sécurité des élèves
 L’organisation et la formation 

des délégués élèves
 Les projets et l’animation du 

Foyer Socio-Educatif
 La gestion des casiers
 Les transports scolaires ...

(Conseil d’Administration, Commission

 Le bilan des conseils de classe
 Les souhaits pour améliorer le 

cadre de vie au lycée
 Les possibilités d’engagement 

au Conseil d’Administration, à 
la Commission Permanente.

 L’aide psychologique : entretiens
individuels

 L’orientation scolaire et 
professionnelle

 L’insertion professionnelle
 (Conseil d’Administration, Commission

 L’accueil et l’écoute des élèves
 Les soins
 Les dispenses d’ E.P.S.
 La prévention...

  L’écoute des élèves en difficulté: 
- relationnelle

- personnelle

- familiale

 L’aide financière aux élèves par le 
biais du Fonds Social Collégien et 
du Fonds Social Cantine...

Gestionnaire : M. GARNIER
Secrétaire : Mme LAMOUREUX

ACCUEIL

Agent d'accueil : Mme AUFFRET


